
 

 

 

 

П  Р  И  К  А  З 
 

«____»_____________2018 г.               г. Москва                                       №__________ 

 

О допуске лиц в помещения, в которых обрабатываются персональные 

данные в информационных системах персональных данных ООО 

«Сатурн» 
 

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152 ФЗ 

«О персональных данных» и иных нормативно-правовых актов, 

регламентирующих порядок работы с персональными данными, 

 

П Р И К А З Ы В А Ю :  

 

1. Допустить работников ООО «Сатурн» в указанные в Приложении 

№1 помещения, в которых ведется обработка персональных данных (далее - 

ПДн) в информационных системах персональных данных (ИСПДн):  

-… 

-… 

-… 

2. Утвердить типовую форму журнала учета работников, допущенных к 

обработке ПДн в ИСПДн и/или в помещения, в которых ведется обработка ПДн 

в ИСПДн (Приложение №2). 

3. В целях исключения несанкционированного доступа в помещения, в 

которых обрабатываются ПДн в ИСПДн, Директору по персоналу предоставлять 

Директору департамента информационных технологий информацию о 

работниках, принятых на работу, уволенных, переведенных на другую 

должность. Изменения перечня работников (Приложение №1) вносятся в 

вышеуказанный журнал. 

3. Контроль исполнения настоящего приказа … .          

 

 

Генеральный директор       ... 
 

 

  



 

 

Приложение №1 

к приказу ООО «Сатурн» 

от «__» ________ 2018 г. 

№ ___________ 
 

Перечень работников, допущенных в помещения, в которых ведется обработка персональных данных в информационных 

системах …, …, … ООО «Сатурн» 

 

№ 

п/п 
Наименование структурного подразделения Помещение, этаж 

Должности работников 

допущенных к обработке 

персональных данных 

Ф.И.О. работника 

     

 

  



 

 

 

Приложение №2 

к приказу ООО «Сатурн» 

от «__» ________ 2018 г. 

№ ___________ 
 

 

 

Типовая форма журнала учета работников, допущенных к обработке персональных данных в информационных системах …, 

…, … ООО «Сатурн» и/или в помещения, в которых ведется обработка персональных данных в информационных системах …, 

…, … ООО «Сатурн» 

 

 

№ 

п/п 
ФИО Должность 

Этаж, 

помещение 

Наименование 

ИСПДн 

Дата 

начала 

допуска 

Подпись 

работника 

допущенного 

в помещение 

/ к работе в 

ИСПДн 

Дата 

прекращения 

допуска 

Подпись 

ответственного 

за 

организацию 

обработки ПДн 

и 

эксплуатацию 

ИСПДн 

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         
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